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Tanggal Catatan Perubahan Alasan Perubahan

26/4/2Ot8 )enambahan POB kriteria dosen tamu ielama ini belum ada POB

lalam penentuan kriteria
josen tamu yang memberikan
<uliah di PS 51 SIL

SEJARAH PERUBAHAN DOKUMEN

FRM/FATETA/SIL/O3.OO
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l. Tujuon

Sebogoi pedomon dqlom peloksonoon kegioton persiopon

peloksonoon Kulioh don Proktikum Progrom Studi Sorjono Teknik

Sipil don Lingkungon, Fokultqs Teknologi Pertonion (FATETA)

lnstitut Pertonion Bogor (lPB).

2. Ruong lingkup

Ruong lingkup prosedur lni meliputi mekonisme persiopon

dolom meloksonokon kegioton kulioh don proktikum.

3. Pengerlion/Definisi

3.,l. Perkuliohon odoloh kegioton belojor mengojor terjodwol

don terencono ontoro Dosen don Mohosiswo yong

menekonkon podo ospek pengetohuon, sikop don
periloku.

3.2. Kulioh odoloh kegioton belojor mengojor yong

merupokon bogion dori kegioton perkuliohon yqng

berupo totop muko pemberion moteri secoro longsung di

ruongon

3.3. Proktikum odqloh bogion dori kegioton perkuliohon yong

terjodwol don terencono ontoro Dosen don Mohosiswo

yong berupo proktik longsung dengon menggunokon

bohon bohon tertentu moupun responsidorisuotu MK

3.4. Sotu moto kulioh terdiri dori 16 koli pertemuon dengon

rincion 14 koli pertemuon kulioh, 1 kqli Ujion Tengoh

Semester (UTS) don I koli Ujion Akhir Semester (UAS).

3.5. Sqtu moto kulioh yong memiliki SKS Proktikum terdiri dori t 4

koli pertemuon
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3.6. Lomo pertemuon untuk I SKS kulioh odoloh 50 menit

totop muko don 50 menit tugos tidok struktur

3.7. Lomo pertemuon untuk I SKS proktikum odoloh ,l80 
menii

boik totop muko moupun pengerjoon proktikum,

sedongkon I SKS responsi odoloh .l20 
menit

3.8. Ropot Persiopon Kulioh membohos tentong penugoson

Dosen (team teaching) berdosorkon bebon kerjo don

jugo penentuon dosen tomu

4. Referensi

4.1 Keputuson Rektor IPB No. 273/|T3/DTl2O15 tentong

Prosedur Operosionol Boku Penyelenggoroon Progrom

Pendidikon Sorjono

4.2 Keputuson Rektor IPB No. 177/|I3/D1/2O17 tentong

Ponduon Progrom Pendidikon Sorjono IPB Edisi 2017 Buku

Ponduon Progrom Sorjono IPB 2017

5. Kelenluon Umum

5.,l Dosen odoloh seseorong yong berdqsorkon persyoroton

pendidikon, keohlion don kemompuonnyo yong diongkot

oleh IPB untuk memberikon perkuliohon

5.2 Dosen tomu odoloh seseorong yong berdosorkon

persyoroton pendidikon, pengolomon, don keohlion

dopot diundong untuk memberikon kulioh podo MK

terieniu

5.3 Mohosiswo odoloh peserto kulioh don proktikum yong

ierdofiotor secoro soh don sudoh mengisi Kortu Rencono

Studi
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5.4 UPT Deportemen bertugos memfosilitosi Dosen dolom

kegioton kulioh

6. Prosedur

6.1 Komisi Pendidikon mengusulkon droft jodwol perkuliohon

ke Direktorot Administrosi Pendidikon (D|T.AP)

6.2 DIT.AP menerbitkon droft jodwol yong disesuoikon untuk

dikoreksi kemboli oleh Deporfemen

6.3 Komisi Pendidikon melokukon ropot dengon Koordinotor

Motq Kuliqh mengenqi kesesuoion jodwol, bqik woktu,

jumloh kelos, don kuoto mosing-mosing kelos

6.4 Komisi Pendidikon mengusulkon droft finol jodwol ke

DIT.AP untuk diverifikosi bersomo DIT.AP

6.5 DIT.AP mengeluorkon finol jodwol untuk disosiolisosikon ke

semuo Dosen {DP/Foteto/Slt/02-t )

6.6 Ketuo Deportemen bersomo Komisi Pendidikon

mengundong Dosen untuk membohos rencono

penugoson tim pengojoron don koordinotornyo

berdosorkon bebon kerjo

6.7 Hosil ropot tersebut dituongkon dolom bentuk usulon surot

tugos oleh Ketuo Deportemen (DPlFoteto/Sltl03-l)don

dikirim ke Dekon untuk diterbitkon surot penugoson

6.8 Berdosorkon Surot Tugos tersebut, Dekon FATETA

mengeluorkon Surot Penugoson Pengojoron/Proktikum

(DP/Foteto/SlL/03-2)

6.9 Komisi Pendidikon bersomq UPT Deportemen menyiopkon

Berito Acoro Kulioh/Proktikum [FRMlFotetolslt/03-l] don

Dofior H odir Kulio h/Pro kti ku m ( FRM/Foleto/Sl L/03-2)
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6.,l0 Koordinotor MK menyiopkon Kontrok Kulioh/Proktikum

(FRMlFoteto/Slt/03-3) untuk setiop moto kutioh dengon

terlebih dohulu mengodokqn pertemuon tim pengojor

(feam feching) yong membohos pembogion periemuon

kulioh don proktikum termosuk menentukon dosen tomu

bilo dipondong perlu. Koordinotor MK biso meminto soron

kepodo Ketuo Deportemen/Sekdep moupun dosen loin

dolom forum robuon unluk penentuon dosen tomu ini.

Adopun kriterio dosen tomu odoloh:

o. Berpendidikon minimol Sl

b. Berpengolomon bekerjo di bidong Teknik Sipil don

Lingkungon minimol 2 tohun

6..I1 Ketuo Totq Usoho (KTU) membuot surot tugos

(DP/Foieio/Slt/03-3) untuk menentukon petugos

peloyonon perkuliohon/proktikum di setiop ruongon

kulioh don mengecek semuo fqsilitos perkuliohon seperti

LCD, kursi, mejo, loptop, AC, don wireless berdosorkon

jodwol finol dori DIT.AP

6.12 UPT Deportemen melokukqn dokumenlosi seluruh

kelengkopon peloksonoon kulioh

6.,l3 Aturon teknis didolom perkuliohon mengikuti POB-IPB-Sl-7

tentong peloksonoon kulioh don proktikum
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Bogon Alir Prosedur
XETUA

DEPARTEMENT/
PRODI
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8. Dqflor Form don Dokumen Pendukung

B.l Form

8.2.
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No Kode Nomo Form Lokosi
I FRM/Foieto/SlL/03-l Berito Acoro

Perkulioho n/Prq ktiku m
UPTD

2 FRM/Foteto/SlL/03-2 Doftor Hodir
Kulioh/Proktikum

UPTD

? FRM/Foteto/SlL/03-3 Kontrok Kulioh/Prokiikum UPTD

Dokumen

No Kode Nomo Dokumen Lokqsi
I DP/Foteto /SlLlO2-1 Jodwol Perkuliqhqn don

Proktikum
UPTD

2 DP/Foteto/SlL/03-l Usulon Penugoson
Penooioron

Sekret
qriot

2 DP/Fqteio/SlL/03-2 SK Dekon tentong
Penugoson Penqoioron

KTU

DP/Foteto/SIL/03-3 Surot Tugos Ruong Kulioh KTU


